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Attivita di segreteria: orario e modalita di accesso.

A tutto il personale
Alle famiglie degli alunni

Al sito web di Istituto

Si comunica all’utenza I'orario di ricevimento degli uffici di Segreteria:

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi
Dott.ssa llaria De Martino, riceve su appuntamento.

Mail: dsga@mtcalcutta.eu

Ufficio Didattica
Sig.re Alessandra Lucia Muraro ed Elena Di Fiore

mail: ufficio.didattica@ mtcalcutta.it

Ufficio Personale
Sig.re Antonia Nucera e Raniera Maria Rosaria Bruno

mail: ufficio.personale@mtcalcutta.it

Ufficio Contabilita
Sig. Mauro Maria Brunetti

La Segreteria didattica riceve al pubblico il lunedi, il martedi e il giovedi dalle ore 08.30 alle ore 10, il
mercoledi dalle ore 16.30 alle ore 17.30.

L'utenza, sia esterna che interna, in caso di appuntamento & pregata di farsi annunciare dal collaboratore
presente al centralino e attendere allo sportello dell’ Ufficio Didattica.

Si comunica, inoltre, al personale docente che per consultare PEl e PDP potranno accedere agli uffici di
segreteria didattica solamente i docenti coordinatori di classe, di sostegno e le funzioni strumentali.


mailto:dsga@mtcalcutta.eu
mailto:ufficio.didattica@mtcalcutta.it
mailto:ufficio.personale@mtcalcutta.it

ORARIO DI RICEVIMENTO TELEFONICO:

Gli Uffici di Segreteria rispondono alle telefonate dal lunedi al venerdi dalle ore 08.00 alle ore 09.00 e dalle
ore 11.00 alle ore 12.30. L'utenza potra telefonare al centralino dell’Istituto al numero 02.88441491.

Per gli appuntamenti con la Dirigente Scolastica si prega di scrivere a dirigente@mtcalcutta.eu

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Emanuela Giorgetti
(Firma autografa sostituita a mezzo
stampa ai sensi dell’art.3, c. 2 del D.lgs.
n.39/93)
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